OBB Jobs

OoBB

&WAS MACHST DU?

Back-Office Mitarbeiter:in im
Eisenbahnwesen

4 0OBB-Produktion GmbH @ Innsbruck, Tirol 6020 AUT Normalarbeitszeit Gleitzeit () 38,5 Std.

& req22525

Wir méchten neue Wege gehen. Und neue Wege schaffen. Heute. Flir morgen. Fir uns. Jetzt Teil des #TeamOEBB
werden!

Dein

Dein

Job, du...

Ubernimmst samtliche organisatorische und administrative Aufgaben und die Beschaffung von Kleinmaterialien
liegt in deiner Verantwortung.

erstellst Berichte, Besprechungs- und Prasentationsunterlagen sowie Reports, Analysen und Berichte fiir das
Management.

bist der:die Ansprechpartner:in fur die Beschaffung/Anforderung von IT-Hard- und Software und verantwortest
die laufenden Aktualisierungen sowie die Aufrechterhaltung der Software an den Endgeraten.

administrierst Tatigkeiten Uber Anweisung der Flhrungskrafte sowie die Parkberechtigungen am Stutzpunkt.
bist der:die Ansprechpartner:in fir externe Firmen und leitest Informationen an die Flhrungskrafte weiter.

hast Erfahrung im Reinigungsmanagement in Verbindung mit Zusatzbestellungen.

arbeitest nach klaren Regeln und Anweisungen, denn du tragst mit deiner Arbeit wesentlich dazu bei, die

Betriebssicherheit zu gewahrleisten.

Profil, du...

hast eine abgeschlossene Berufsausbildung und verfiigst Gber Erfahrung im Sekretariats-/Assistenzbereich.
arbeitest eigenstandig und strukturiert.

weist einen hohen Grad an Teamfahigkeit, Loyalitat und Diskretion auf.

bringst MS-Office Kenntnisse (insbesondere PowerPoint, Excel und Word) mit.

besitzt ein hohes Engagement, soziale Kompetenz und bist bereit fiir Mehrleistungen und offen fir Dienstreisen.

Unser Angebot



 Die OBB sind das Riickgrat des 6ffentlichen Verkehrs und bringen als Osterreichs groRtes
Klimaschutzunternehmen im Mobilitats- und Logistikbereich Menschen und Glter sicher und umweltbewusst an
ihr Ziel.

« Wir bieten dir einen modernen Arbeitsplatz mit exzellenter 6ffentlicher Anbindung, spannende Aufgaben sowie
die Chance, deinen personlichen Beitrag zur klima- und umweltfreundlichen Mobilitat zu leisten.

¢ Dich erwartet ein angenehmes, modernes Arbeitsklima, flexible Arbeitszeiten, sowie Homeofficemdglichkeiten an
deiner Wohnadresse in Osterreich.

¢ Gute Work-Life Balance und interessante Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten in einem sehr dynamischen und
agilen Team.

¢ Zahlreiche Benefits (besondere Konditionen bei Bahnreisen und in unseren Reisebiros, Ferienhduser und
Appartements in beliebten heimischen Urlaubsregionen, hausinternes Carsharing, Wohnungen in allen
Bundeslandern helfen bei der Suche nach einem neuen Zuhause, etc.) stehen dir zur Verfiigung.

¢ Fur die Funktion "Qualifizierte Fachkraft Regionaler Produktionssupport (m/w/x)" ist ein Mindestentgelt von €

41.560,26 brutto/Jahr vorgesehen. Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Uberzahlung méglich.

Deine Bewerbung

Wir freuen uns Uber deine aussagekraftige Online-Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben. Als interne:r
Bewerber:in flgst du idealerweise bitte auch deinen SAP-Auszug hinzu.

Die Besetzung der Position erfolgt durch Bewerbungsgesprache.

Frauen sind ein unverzichtbarer Teil unseres Erfolges und unserer Unternehmenskultur. Deshalb begrifRen wir
besonders Bewerbungen von Frauen, die bei gleicher Qualifikation — unter Bertcksichtigung der relevanten
Rahmenumstande aller Bewerbungen — bevorzugt aufgenommen werden.

Wir weisen darauf hin, dass im Zuge der Aufnahme die Beibringung einer Strafregisterbescheinigung erforderlich ist.
Ansprechpartner:innen

Fur fachliche Fragen zu dieser Jobausschreibung steht Sarah Altmayer unter +43664/6177961 zur Verflgung.
Fir allgemeine Fragen zum Bewerbungsprozess ist das OBB Recruiting Team unter 05 1778 97 77888 erreichbar.

Uber das Unternehmen:

Seit 1923 pragen wir als OBB die Mobilitat in Osterreich und tragen die Verantwortung fiir eine moderne
Infrastruktur sowie fir die Beférderung von Menschen und Gutern.

Eine Karriere bei den OBB ist nicht nur vielfaltig, sondern auch sinnstiftend: Als gréRtes Klimaschutzunternehmen
im Mobilitatssektor bewegen wir ganz Osterreich, treiben die dsterreichische Wirtschaft voran, fordern Innovation
und sind ein verlasslicher, verantwortungsbewusster Arbeitgeber. Wir unterstiitzen unsere Mitarbeiter:innen bei
ihrer beruflichen und personlichen Weiterentwicklung, setzen Malinahmen fiir ihnre Gesundheit und gemeinsam
schaffen wir eine Unternehmenskultur, die von Wertschatzung und respektvoller Zusammenarbeit gepragt ist.
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