
 

Unser Unternehmen ist mit rund 300 Lebensmittelmärkten und 170 Baguette Filialen sowie dem eigenen 
Produktionsbetrieb MPREIS Lebensmittelherstellung einer der größten privaten Arbeitgeber in Tirol. Als moderner 
Nahversorger sind wir stark regional verankert, wir übernehmen Verantwortung für unser Handeln und wollen die Zukunft 
aktiv mitgestalten. Wir stehen für Vertrauen, Innovationskraft und Nachhaltigkeit. Chancengleichheit, echte Wertschätzung 
und ein Miteinander auf Augenhöhe zählen zu unseren zentralen Werten.  

Zur Verstärkung unseres HR-Teams an unserem Unternehmensstandort in Völs suchen wir ab sofort eine*n engagierte*n 

 

TEAMASSISTENZ HR & EMPLOYER BRANDING  
ab 30 Stunden 

 

Wir suchen eine engagierte HR-Teamassistenz, die unser HR-Team in verschiedenen administrativen Aufgabenbereichen 
unterstützt und eine entscheidende Schnittstelle zwischen der Personalabteilung und unseren Mitarbeiter*innen einnimmt. 
Deine Aufgaben umfassen die administrative Unterstützung in spannenden HR-Projekten, die Rechnungsverbuchungen 
mitsamt Rechnungskontrolle, die Erstellung von Dokumenten wie Dienstzeugnissen und Förderanträgen sowie die 
Verwaltung von Karenzeintritten. Zusätzlich unterstützt du unser Recruiting-Team in der Erstellung der monatlichen HR-
Jobnewsletter und hilfst bei der Organisation und Betreuung von HR-Veranstaltungen, einschließlich unserer Welcome-Days 
und Karrieremessen aktiv mit. 

 

Das Monatsbruttogehalt beträgt für diese Position ab EUR 2.600,- auf Vollzeitbasis. Selbstverständlich honorieren wir 
Qualifikation und einschlägige Berufserfahrung mit einer entsprechenden Überzahlung.  

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter www.mpreis.at/mpreis/karriere/offene-stellen 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kfm. Ausbildung mit erster 
einschlägiger Berufserfahrung im Assistenzbereich 

• Freude & Kompetenz im Umgang mit Zahlen 

• Digitale Kompetenz sowie Lernbereitschaft 
gegenüber neuen Systemen wie Recruiting-
Software, Buchhaltungssoftware, etc. 

• Kommunikationsstärke & Teamgeist 

• Selbständige & gewissenhafte Arbeitsweise 

• Hohe Serviceorientierung & Diskretion 
 

Unser Angebot 

• Eine spannendes und abwechslungsreiches 
Aufgabengebiet in einem innovativen & 
zukunftsorientierten Unternehmen 

• Ein kollegiales Team in dem Zusammenhalt 
großgeschrieben wird 

• Homeoffice-Möglichkeiten 

• Attraktive Mitarbeiterrabatte & Sportangebote 
(Base-Five-Training) 

• Unterstützung des KlimaTicket Tirol  

 

 

https://www.mpreis.at/mpreis/karriere/offene-stellen/detail/teamassistenz-hr-employer-branding-landesstrasse-16-voels-8aa8ac8f8b396a51018bb0c3eda00757

