
BÜROMITARBEITER (M/W/D)
VOLL-/TEILZEIT

Ihre neue Herausforderung!
	  Bearbeitung von Aufträgen und Angeboten
	  Bearbeitung des Bestellwesens
	  Prüfung von Lieferantenrechnungen
	  Schriftverkehr und Postbearbeitung 

Sie passen zu uns, weil...
	  Sie eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen haben oder ein/e Umsteiger:in 

aus dem Baugewerbe mit kaufmännischen Kenntnissen sind
	  Sie idealerweise Vorkenntnisse aus einem Installationsbetrieb mitbringen
	  Sie über sehr gute MS-Office Kenntnisse verfügen
	  eine flexible und eigenverantwortliche Arbeitsweise im Team sowie ein freundliches Auftreten 

für Sie selbstverständlich sind

Sie können sich freuen über...
	  	 eine hohe Arbeitsplatzsicherheit und Werte eines erfolgreichen Tiroler Familienunternehmens
	  	 Weiterbildungsmöglichkeiten in der PLETZER Akademie
	  	 PLETZER Mitarbeiterkarte mit tollen Rabatten
	  	 regelmäßige Sport- und Gesundheitsangebote
	  	 eine umfassende Einschulung

Wir bieten Ihnen für diese Position ein Monatsbruttogehalt ab € 2.100,-. Gemeinsam in einem
persönlichen Gespräch vereinbaren wir Ihr tatsächliches Gehalt abhängig von Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung.

Wenn Tradition, Innovation und Verantwortung für Sie wichtige Werte sind, dann werden Sie zu uns
passen! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen z.H. Herrn Armin Auer
jobs@pletzer-gruppe.at | 0664 34 11 094
Dienstort: Hiesmayr Haustechnik GmbH | Serlesstraße 1 | 6167 Neustift im Stubaital
www.hiesmayr.at | www.pletzer.at

Wie geht es nach Ihrer Bewerbung weiter?
Sobald Ihre Bewerbungsunterlagen bei uns angekommen sind, werden diese intern bearbeitet und Sie erhalten eine 
Eingangsbestätigung per E-Mail. Danach treffen wir eine Entscheidung und laden Sie ggf. zu Telefoncheck oder 
Bewerbungsgespräch ein. Während der gesamten Zeit können Sie uns immer kontaktieren.

Die PLETZER Gruppe ist ein traditionsreiches Tiroler  
Familienunternehmen und entwickelt, betreibt und investiert 
in nachhaltige Unternehmen und Immobilien im Alpenraum.

Innsbruck ·  Oetz ·  Neustift

Die Pletzer Installationen Gruppe wächst weiter. Zur Unterstützung unseres erfolgreichen, bestens 
ausgebildeten Teams suchen wir bei der Fa. Hiesmayr Haustechnik GmbH in Neustift einen
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