Wir suchen
Farb.Echte.Profis.

Assistenz der Geschaftsfithrung mwia

Farb.Familie. Wir sind ein eigentiimergefiihrtes Familienunternehmen.

Farb.Stark gehen wir seit jeher unseren Weg und sind in ganz Europa erfolgreich.
Farb.Treu stehen unsere Mitarbeiter/-innen dabei hinter uns — und wir hinter ihnen.
Farb.Vertiefend suchen wir nun Verstarkung: Farb.Echte Profis, die zu uns passen!

...............................................................

NACH EINER ZIELGERICHTETEN UND UMFANGREICHEN
EINARBEITUNGSPHASE UBERNEHMEN SIE FOLGENDE
AUFGABEN SELBSTSTANDIG:

- Proaktive und kompetente Unterstiitzung bzw. Entlastung
der Geschaftsfithrung in organisatorischen und
administrativen Belangen

+ Koordination und Organisation des Strategie-
entwicklungsprozesses der ADLER-Gruppe

+ Enge Zusammenarbeit mit internen und externen
Ansprechpartnern

- Eigenverantwortliche Verfolgung & Umsetzung von Projekten

- Erstellung von Prasentationen, Reports, Auswertungen
und Korrespondenzen

« Vor- und Nachbereitung von Meetings, Besprechungen etc.

IHR PROFIL

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(HAK, HBLA oder Studium)
- Einschlagige Berufserfahrung in der Assistenz
bzw. Biiroorganisation
- Hervorragende PC Kenntnisse und routinierter
Umgang mit MS Office
« Kommunikative Persdnlichkeit mit sehr guten Englischkennt-
nissen in Wort & Schrift (weitere Fremdsprachen von Vorteil)
+ Gewandte Umgangs- & Ausdrucksformen, Diskretion, Flexibilitat
- Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

www.adler-lacke.com
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WIR BIETEN

« Ein innovatives unabhangiges traditionsreiches
Familienunternehmen mit klarem Bekenntnis zum
Standort Tirol

Kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld
Fachliche und personliche Aus- und Weiterbildungs-
maoglichkeiten

MitarbeiterInnenbenefits: flexible Arbeitszeiten,
Fahrtkostenzuschuss, Werkskantine, Zukunftsvorsorge,
Betriebssportgemeinschaft uvm.

.
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Fiir diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestentgelt von € 37.756,32 brutto/Jahr.
Eine marktkonforme Uberzahlung abhéngig von Qualifikation und Berufserfahrung ist vorgesehen.

Sind Sie auf der Suche nach einem vielseitigen Job

mit langfristiger Perspektive?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive Foto,
Lebenslauf, Zeugniskopien und Referenzen!

ADLER-Werk Lackfabrik

Johann Berghofer GmbH & Co KG
Bereichsleiter Personal Mag. Dietmar Rosanelli
Bergwerkstrafle 22, 6130 Schwaz
personal@adler-lacke.com
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In unseren Adern fliel3t Farbe.



