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“We are the cooking revolution”
BORA Lüftungstechnik sorgt seit 2007 mit innovativen Produkten und einem kreativen Team für frischen Wind in der Küchenbranche. 
Unser junges, dynamisches Unternehmen ist geprägt durch flache Hierarchien und viel Spaß an der Arbeit. Zusammen mit Ihnen wollen 
wir den Lebensraum Küche neu gestalten. 

Für unseren Standort in Niederndorf, Österreich / Tirol, suchen wir zur Erweiterung des Teams ab sofort in Vollzeit eine/n:

 HR Generalist (m/w/d)    
Ihre Aufgaben:
•Vertrauensvoller Ansprechpartner für die Mitarbeiter
•Erstellung von Arbeitsverträgen, Nachträgen/Ergänzungen, Melde- und Bescheinigungswesen sowie Urlaubsverwaltung für unsere     
   Mitarbeiter am Standort in Niederndorf
•Betreuung und Beratung der Führungskräfte bei personalrelevanten Belangen
•Prüfung und Pflege der abrechnungsrelevanten Daten, Weitergabe an den zuständigen Steuerberater
•Verantwortlich für lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtliche Belange, Schwerpunkt Österreich, Ansprechpartner für den Steuerberater
•Mitarbeiter bei HR-Projekten
•Pflege und Verwalten der HR-Zeiterfassungssoftware Personio
•Allgemeine Personalverwaltung Aufgaben

Ihr Profil:
•Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium
•Erste Berufserfahrung in HR oder einer vergleichbaren Position in Österreich notwendig
•Kenntnisse des österreichischen Sozialversicherungsrechts und Grundkenntnisse der Gehaltsverrechnung
•Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und Serviceorientierung
•Souveränes Auftreten und hohe Problemlösekompetenz
•Routinierter Umgang mit MS-Office und sehr gute Deutsch-Kenntnisse

Wir bieten:
•Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und Karrierechancen
•Moderne, ergonomische Arbeitsplätze mit Ruheräumen und Mitarbeiterduschen
•Flexibles Arbeitszeitmodell für eine gesunde Work-Life-Balance
•Kostenloses Pausenobst, Kaffee, Tee sowie Mittagessen in unserer Salatbar mit Blick in die Berge
•Gemeinsame sportliche Erlebnisse, wie Laufen, Radfahren, Wake-Up-Sport, etc.

Wir sind ein stetig wachsendes, international agierendes Unternehmen, das viel Wert auf die fachliche und persönliche Entwicklung des 
einzelnen Mitarbeiters legt. Leistung, kooperative Zusammenarbeit, hohes Engagement und Eigenverantwortung schätzen und honorieren 
wir. Wenn Sie diese Position anspricht, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung und 
Angabe des frühesten Eintrittstermins.


