Unser Unternehmen ist mit Gber 270 Lebensmittelmarkten, 170 Baguette-Filialen
und eigenen Produktionsbetrieben einer der groRten Arbeitgeber in Tirol. Als
nachhaltig wirtschaftendes Unternehmen zdhlen Verantwortung, Vertrauen,
Innovationsstirke, Teamarbeit und Chancengleichheit zu unseren zentralen
Werten.

Wir verstarken unser Team und suchen fiir unser Service Center in V3ls eine/n

Assistentln der Geschaftsfihrung Vvolizeit

Eingebettet in einem erfolgreichen und stabilen Familienunternehmen agieren
Sie als Organisations- und Koordinationstalent rund um das Tagesgeschift der
Geschiaftsfiihrung.

lhre Aufgaben

e Sje unterstitzen die Geschéaftsfliihrung im Tagesgeschaft.

o Sie erledigen Verwaltungs- und Assistenztatigkeiten (Korrespondenz,
Terminkoordination, Protokolle etc.).

e Sje planen und bereiten Besprechungen vor (Recherche und Aufbereitung von
Unterlagen).

o Sie koordinieren abteilungsiibergreifende Projekte.

e Sie arbeiten an betriebswirtschaftlichen Projekten mit. Nach erfolgter
Einarbeitungszeit ibernehmen Sie diese eigenverantwortlich.

e Sje analysieren Berichte und erstellen Reports.

lhr Profil

e Sie verfiigen Uber einen erfolgreichen Abschluss eines Hochschulstudiums im
wirtschaftlichen Bereich.

e Einige Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position sind von Vorteil.

e Sie haben sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme und ein gutes
Zahlenverstandnis.

e Zu lhren Starken zdhlen absolute Diskretion, Loyalitat, eine gute
Organisationsfahigkeit, ausgepragtes Dienstleistungsbewusstsein und ein
professionelles Auftreten (personlich und am Telefon).

e Sje sind eine kommunikative Personlichkeit und an genaues, selbststandiges und
verantwortungsbewusstes Arbeiten gewdhnt.

lhre Chance
Sie mochten gerne Teil eines wachsenden und sehr erfolgreichen Tiroler
Familienunternehmens in einer bestandigen Branche sein? Ein wertschatzender
Umgang ist lhnen wichtig und Sie wiinschen sich, in lhrer Funktion wachsen zu
diirfen und sich entwickeln zu kénnen?

Ilhre Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag fiir Handelsangestellte.
Das konkrete Gehalt hangt von lhrer beruflichen Qualifikation und bisherigen
Erfahrung ab und wird darauf abgestimmt.

Sie sind an einer Mitarbeit interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung
auf unsere Homepage unter www.mpreis.at/mpreis/karriere.

/'> \BrandonHall audit ] e

E
EXCELLENCE i ‘ e i(¢] Arbeitgeber 2015 #
ANAREN I berufundfamilie WORK [ 01
LA




